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_____________________, le _____________________ 
 
 
Monsieur Félix Béland 
Direction des ressources humaines 
Centre de services scolaire de l’Estuaire 
620, rue Jalbert 
Baie-Comeau (Qc)  G5C 0B8 
 
 
 
Objet : Demande de congé à l’occasion de ___________________ (cinq jours payés) 
 
 
Monsieur, 
 

Par la présente, conformément à la clause ________________, je vous avise de mon absence 
aux fins d’un congé à l’occasion de ________________ à compter du ________________ 
jusqu’au ________________. 

 
OU 
 

Par la présente, conformément à la clause ________________ et considérant que 
________________ de mon enfant est prévue avoir lieu durant la période estivale, je vous 
demande de reporter mon absence aux fins d’un congé à l’occasion de ________________ aux 
dates suivantes : du ________________ jusqu’au ________________ 

 
Ci-joint une preuve de ________________ de mon enfant le __________. 
 
 
Je vous prie d’agréer, Monsieur, mes salutations distinguées. 
 
 
 
____________________________________ 
 
 
____________________________________ 
 
____________________________________ 
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